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1. Actividades Academicas de Formacion AGOSTO
NOMBRE: OMAR ALFREDO BETANCOUR VERNAZA No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD 16217584 ANO 2020
6dli Fecha Horario Dias
No. de Ambiente P?gg:gal:n Resultados de Actividad Total
Ficha a Aprendizaje Inicio Terminacion Desde Hasta LimmM]|a D | Horas
i Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una
Trabajo en casa,con los daccion. las técnicas de digitacion v & iocion, Ia tecnologia disponib de las dres de | imbortancia. elecucio
2069291 aprendices de la IE 134101 |redaceidn, las téenicas de digitacion y transcripcién, la tecnologia disponible, e las dreas de la empresa, su importancia, ejecucién y 03/08/2020 | 03/08/2020 | 08:00am. |12:00: p.m| X a
velocidad, precisién; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Alberto Mendoza Mayor o e o
politicas de la organizacién. mediante informe
N — — — Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una
Trabajo en casa,con los Reconocer el entorno de empresa y la relacion de actividades administrativas, de las dreas de la empresa, su importancia, ejecucion
2069294 |  aprendicesdelale | 134101 [aplicadas al tramite de los documentos de oficina de acuerdo con la - 2 empresa, su imp - < M 03/08/2020 | 03/08/2020 | 14:00a.m. [18:00:p.m,| X 4
X o actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Alberto Mendoza Mayor normativa y politica ) )
mediante informe
Trabajo en casa,con los Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la| Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una
2069292 aprendices de la IE 134101 redac.clon, las tfat‘:ll'ucas de digitacion y‘transcr\pclon, la tecnolc?g\a d\spon.\b\e, dev\a.s areas de \.a empresa, su importancia, ejecucion y 04/08/2020 04/08/2020 08:00a.m. 12:pm. X 2
velocidad, precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Alberto Mendoza Mayor o . . :
politicas de la organizacion. mediante informe
. . . ) R , Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una
Trabajo en casa,con los Registrar la informacién contable y financiera de la empresa contenida en los| de las 4reas de la emoresa. su importancia. elecucion
2069286 aprendices de la IE 134101 |documentos y soportes contables, teniendo en cuenta la clasificacién y las - 2 empresa, P " €l M 04/08/2020 | 04/08/2020 | 14:00 p.m. | 18:00 p.m X 4
- § ) actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Alberto Mendoza Mayor normas de la organizacién de forma manual o sistematizada o
mediante informe
. DiseRar un plan de apoyo para las actividades y tareas de las|
Trabajo en casa,con los o hard " la atencié icio al cliente teniend , funcionales de | o A
1842385 | aprendices de la IE Santa | 134101 |OPera hardware y software para la atencion y servicio al cliente teniendo en|dreas funcionales de la organiacion, asi como en susl ocnein000 | 05/08/2020 | 08:00am. | 12:pm. X s
Fe cuenta la tecnologia disponible y los protocolos de la proc administrativos como soporte a las|
Establ: | ividadt di I
Trabajo en casa,con los Reconocer el entorno de empresa y la relacion de actividades administrativas, ! al; ec‘er is actévw ‘a ems yrlareas ?rr“tncer:r?]e?ta ?S deic'anda una
2069286 | aprendicesdelalE | 134101 |aplicadas al tramite de los documentos de oficina de acuerdo con la © as areas e 'a empresa, su imporiancis, ejecucion y 05/08/2020 | 05/08/2020 | 14:00 p.m. | 18:00 p.m X 4
. o actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Alberto Mendoza Mayor normativa y politica ) 3
mediante informe
. N . i " . . Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una
Trabajo en casa,con los Registrar la informacion contable y financiera de la empresa contenida en los| de las dreas de [a empr importancia, i i6n
2071964 | aprendices delaIE Santa | 134101 [documentos y soportes contables, teniendo en cuenta la clasificacion y las © 3 areas e 'a empresa, su imporiancis, ejecucion y 06/08/2020 | 06/08/2020 | 08:00am. | 12:0p.m. X 4
R, s : actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Fe normas de la organizacién de forma manual o sistematizada ) 3
madiante informe
. o . . . Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una
Trabajo en casa,con los Reconocer el entorno de empresa y la relacién de actividades administrativas, de las dreas de la empresa, su importancia, ejecucion
2071964 | aprendices de la IE Santa | 134101 [aplicadas al trémite de los documentos de oficina de acuerdo con la - 2 empresa, su imp " € M 06/08/2020 | 06/08/2020 14:00 18:00 X 16
. ™ actividades propias de cada una de ellas, documentadas
Fe normativa y politica . .
mediante informe
. . . o . . . Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada
Trabajo en casa,con los Registrar la informacién contable y financiera de la empresa contenida en los na de las areas de la empresa, su importancia, ejecucion
2069291 aprendices de la IE 134101 |documentos y soportes contables, teniendo en cuenta la clasificacion y las| "2 0¢ @5 ] presa, su imp ) BJECUCIONY | 14/08/2020 | 28/08/2020 | 08:00a.m. | 12:00p.m. 0
Alberto Mendoza M del zacién de f losi izad actividades propias de cada una de ellas, documentadas
erto Mendoza Mayor normas de la organizacion de forma manual o sistematizada mediante informe
) Disefiar un plan de apoyo para las actividades y tareas de las
Trabajo en casa ,con los Opera hardware y software para la atencién y servicio al cliente teniendo en|4reas funcionales de la organiacién, asi como en
1888958 aprendices de la IE 134101 |Opera hardware y software para la atencién y servicio al cliente teniendo en|dreas funcionales de la organiacién, asi como en susl 4 0q:000 | 28/08/2020 | 14:00am. |18:00 p.m. °
cuenta la tecnologia disponible y los protocolos de la pr administrativos como  soporte a las
Alberto Mendoza Mayor
micrnemnresas v numes
TOTAL HORAS ACADEMICAS 44
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS 0

TOTAL HORAS LABORADAS
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